
SIRA 
NO

MAL, HİZMET VEYA YAPIM İŞİ ADI TEKNİK ÖZELLİKLER/İŞİN TANIMI BİRİM MİKTAR BİRİM 
FİYATI

TOPLAM

1  MASA SETİ  MASA SETİ 3 LÜ PERFORELİ ADET 3
2 ORTA BOY DELGEÇ ORTA BOY DELGEÇ P-817 MUHTELİF ADET 3
3  EVRAK RAFI RAYLI METAL GRİ 3'LÜ EVRAK RAFI ADET 2
4  MAKAS  MAKAS 220 MM PASLANMAZ ÇELİK ADET 2
5  ZIMBA MAKİNASI NO:10 ZIMBA MAKİNASI ADET 2
6 ZIMBA TELİ NO : 10 ZIMBA TELİ 1000'Lİ BEYAZ ADET 2
7 BANT 12*33 MT ŞEFFAF SELEFON BANT ADET 4
8 BANT MAKİNASI BANT MAKİNASI 33 MT ADET 2
9  BEYAZ NOT KAĞIDI 8*8 KÜP BLOK BEYAZ ADET 2

10  KARTVİZİTLİK KÖŞELİ KARTVİZİTLİK ŞEFFAF ADET 2
11 TEL SÖKÜCÜ TEL SÖKÜCÜ 7601M ADET 2
12  SEPERATÖR  SEPERATÖR OCAK-ARALIK AYLI ADET 6
13  SEPERATÖR SEPERATÖR SAYILI 1-30 ADET 10
14 A4 POŞET DOSYA A4 POŞET DOSYA 100'LÜ PAKET 2
15 A4 STANDART SUNUM DOSYA A4 STANDART SUNUM DOS.20 Lİ SİYAH ADET 2
16  İMZA KLASÖRÜ  İMZA KLASÖRÜ 32 16 LI ADET 1
17 A4 TELLİ DOSYA A4 TELLİ DOSYA MAVİ PAKET 2
18 DAR KLASÖR DAR KLASÖR ÇITALI MAVİ ADET 20
19 GENİŞ KLASÖR GENİŞ KLASÖR ÇITALI MAVİ ADET 5
20 A4 FOTOKOBİ KAĞIDI A4 80 GR FOTOKOBİ KAĞIDI ADET 5
21  ROLLER KALEM SİGNO ROLLER KALEM 1,0 MAVİ ADET 2
22 TÜKENMEZ KALEM İĞNE UÇLU TÜKENMEZ KALEM MAVİ KUTU 1
23 TÜKENMEZ KALEM İĞNE UÇLU TÜKENMEZ KALEM SİYAH KUTU 1
24 ISTAMPA MÜREKKEBİ ISTAMPA MÜREKKEBİ 28 ML SİYAH ADET 1
25 BEYAZ SİLGİ BEYAZ SİLGİ ADET 2
26 NOT KAĞIDI 75*75 YAPIŞKANLI NOT KAĞIDI LİMON SARI ADET 2
27 ŞERİT SİLİCİ ŞERİT SİLİCİ 4*16 M ADET 2
28 FOSFORLU KALEM  ŞEFFAF FOSFORLU KALEM SARI -KIRMIZI-YEŞİL- MOR ADET 4
29  KALEMTRAŞ MK-500 METAL KALEMTRAŞ ADET 2
30  CD-R  CD-R 52*700 MB 80 MİN PAKET 1
31  DV-R  DV-R 16 X 4.7 GV 120 MİN PAKET 1
32 KÖRÜKLÜ EVRAK DOSYASI 13 CEPLİ ADET 2
33 ÇÖP KOVASI METAL OFİS TİPİ ADET 3
34 HESAP MAKİNESİ DİGİTAL BÜYÜK BOY MASAÜSTÜ ADET 2
35 ATAŞ NİKEL KAPLI ATAŞ 100LÜ ADET 1

Okudum, şartları kabul ediyorum.
KAŞE/İMZA/TARİH

İSKİLİP YEREL EYLEM GRUBU DERNEĞİ

BÜRO MALZEMESİ ALIM  TEKLİF FORMU

*Teklif sunacak potansiyel tedarikçi, teklif verme şartları ve ilanda yer alan özel ve genel şartların tamamını kayıtsız şartsız kabul eder. Teklif verenin kendi satış koşulları 
ve alternatif çözümleri bu alım çerçevesinde geçersizdir.
* Her bir mal ve hizmetin; marka, model, teknik özellikler, birim, miktar, birim fiyat ve toplam fiyatların teklifte belirtilmesi zorunludur. Makine ve ekipmanlara ilişkin 
bakım, garanti koşulları ve süreleri teklifte belirtilmelidir.Fiyat dışındaki unsurlar da seçim aşamasında değerlendirilecektir.
*Teklifin, teknik özellikleri ve şartları karşılaması zorunludur. Teklif kapsamında sunulacak makine ekipman ve her türlü malzeme mutlaka yeni olmalıdır.
* Tekliflerin fiyatlandırılmasında piyasa koşulları dikkate alınmalı ve fiyatlar piyasa koşullarına uygun olmalıdır.Belirtilen fiyatlar sabit olup sonradan hiçbir şekilde 
değiştirilemez. Teklifteki hesaplama işlemleri doğru bir şekilde yapılmalıdır.
* Teklif, KDV ve tüm vergiler hariç olarak, ithal mallar için gümrük vergileri hariç olarak verilmelidir. Teklifin KDV ve tüm vergiler hariç olarak verildiği de hususi olarak 
belirtilmelidir. Ayrıca fiyatlar; malların varış yerine teslim giderleri, paketleme, sigorta, nakliye, ambalajdan çıkarma, kurma vb. giderleri dâhil olarak hesaplanmalıdır.
* Teklifin ilgili yerleri imzalanmış/kaşelenmiş ve imzalanmamış her sayfası paraflanmış olmalıdır.
* Aşağıdaki belgeler teklif ekinde mutlaka sunulmalıdır.
*Teklifin potansiyel tedarikçi tarafından imzalanmış fotokopisi
* Teklif verme şartlarının potansiyel tedarikçi tarafından imzalanmış fotokopisi
• Potansiyel tedarikçi; Tüzel kişi ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odasından güncel “Ortaklık Yapısını Gösteren Belge” (Bu belgede ortakların TC kimlik no, tüzel kişi ortaklarda 
vergi no ve ortakların hisse oranları belirtilmelidir),
• Potansiyel tedarikçi; Gerçek kişi ise, TC Kimlik Numarasının yer aldığı “nüfus cüzdanı fotokopisi veya nüfus kayıt sureti”,
• Potansiyel tedarikçi; Yabancı ise, yeminli tercüman tarafından Türkçeye çevrilmiş apostilli “ticari kayıt belgesi”
• Potansiyel tedarikçi; Ticaret ve/veya Sanayi Odasına üye ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odasından güncel “Faaliyet belgesi veya Faaliyet alanını gösteren Belge”,
• Potansiyel tedarikçi; Esnaf ve Sanatkârlar Odasına Üye ise, Esnaf ve sanatkârlar odasından güncel “Mesleki faaliyet Belgesi”,
• Potansiyel tedarikçi; Serbest mühendis veya müşavir statüsünde gerçek kişi ise, bağlı olduğu meslek odasından alınmış güncel “Serbest Müşavirlik Mühendislik Büro 
Tescil Belgesi”nin fotokopisi
• Potansiyel tedarikçi; Yabancı ise teklif sahibinin, yeminli tercüman tarafından Türkçeye çevrilmiş apostilli Faaliyet Belgesi
* Teklif kapsamında gönderilen tüm tekliflerin mülkiyet hakkı tarafımıza ait olup verilen teklifler geri iade
edilmeyecektir.
* İSYEG ürünlerin bir kısmı ve/veya tamamı için teklifleri değerlendirmeyerek satın almayı iptal edebilir,
erteleyebilir.
* Teklifler TKDK web adresinde (www.tkdk.gov.tr) adresinde yayımlanan “10AdımdaSatın Alma Yol Haritası Rehberi”ne uygun olarak hazırlanmalıdır. Bu davet 
mektubunda belirtilmeyen hususlarda da aynı rehberdeki kurallar ve koşullar geçerli olup, teklif bu çerçevede hazırlanmalıdır.
* Teklifler; alım ilanında belirtilen tarih ve saate kadar,ilanda belirtilen adreste olacak şekilde elden veya posta, kargo aracılığı ile zarf içerisinde teslim edilecektir. Teklif e-
posta yoluyla da gönderebilir ancak, imzalı kaşeli orijinalleri son teklif verme tarihinden önce teslim edilmek zorundadırlar. Postadaki gecikmeler dikkate alınmayacaktır.
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